PRAVIDLA PODAVANIA, PREVEROVANIA A EVIDOVANIA
PODNETOV PODAVANYCH V ZMYSLE ZAKONA £, 307/2014 2. Z.

el 1
Uvodné ustanovenia

Tieto pravidlda upravujd postup pri poddvanl, preverovani aevidovanl podnetov, pri
ohaznamovani s vysledkom ich preverenia, ako aj podrobnosti o oprivneniach zedpovednai
osoby, ospracivani oscbnych ddajov aozachovani mifanlivosti vramei vybavovania
podnetowv uréenych zamestnavatelovi.

Tieto pravidld si platné pre vietkych zamestnancov Mesta, rozpoctovych a prispevkovych
organizacii Mesta Michalovee a ich Statutarnych zastupcov,

a) oznamenim na Gfely tychto pravidiel sa rozumie uvedenie skutoénost, o ktorjch sa
fyzickd osoba dozvedela v sivislosti s wkonom svojho zamestnania, povolania, postavenia
alebe funkeie a ktoré miiu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zdvainej
protispolofenske| finnosti alebo k zisteniu alebo usvedteniu pachatefa.

b} podnetom je oznamenie vritane anonymného oznamenia, neanonymného podania
fyzickej osoby oinej protispoloenske] Einnosti ako zdvainej protispolofenske] dinnost,
o ktorej sa dozvedela v sivislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia
alebo funkcie,

€. 2
Zodpovednd osoba

cedpovednou osobou je hlavnd kontrolerka, ktord pinl tito dlohu aj vodi rozpottovym
a prispevkovym organizdcidm, ktaré sd v pdsobnosti Mesta Michalovee. Hiavna kontroldrka
mdZe pisomne poverit niektorymi dlohami pracovnitku dtvaru.

il.3
Podavanie podnetov

Podnet moinoe podaf pisomne, dstne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou podtou.
Podnet musi obsahovat predmet podania a pri neanonymnom podnete meno, priezvisko
a adresu osoby, ktord podnet podala.
Pisomny podnet sa podava do podatelne mestského dradu alebo hiavnému kontrolGrovi
mesta,
Elektronicky podnet sa podava na adresu marta.babovnikova@msumisk ato 24 hodin
denne.
Pedanie astnou formou do zaznamu sa podava hlavne] kontroldrke. Podanie obsahuje
a) datum a miesto spisania zaznamu o ustnom podani podnetu,
b} meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktord podnet podala. Na fadost osoby,
ktord podnet poddva sa tieto ddaje neuvddzaju a ide o anonymny podnet,
¢} predmet podnetu,
d} podpis zodpovedne] osoby a osoby, ktora podnet podala, pokial nejde o anonymny
podnet.

. Ten, kto podnet prevezme, je povinny bezodkladne dorutif podnet hlavnej kontroldrke,
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il. 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je povinnd prijat kaidy podnet.

Fri preverovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na oznadenie pednetu,

Ak z obsahu podnetu vyplyva, ke nejde o podnet podfa tychio pravidiel, ale na vybavenie je
prislusny iny organ, alebo organizalnd zlofka Mesta, zodpovednd osoba be: meikania,
najneskdr do 3 pracovnjch dni, postipi podnet prisluinému  spravnemu  orgdnu
a upovedomi o tom toho, kto podnet podal.

Ak 2 obsahu podania vyplyva, fe podnetom je iba ¢ast podania, preéetri zodpovednd oscba
len tito East, vo zvyinej tasti postupuje podfa ods. 3.

Zodpovedna osoba je povinnd podnet preverit v lehote 50 kalenddrnych dni od jeho
podania. Lehoty 90 dni moZno predifif ato najviac o dalgich 30 dni, 0 tejto skutodnosti
a dévodoch prediienia je zodpovednd osoba povinnd informovat poddvatela padnetuy,
pokial nejde o ananymny podnat.

V pripade, ak podanie treba dopinit alebo ozrejmit Odaje uvedené v podnete, zodpovedna
oscba be: zbytofneého odkladu wyzve toho, kte podnet podal, na jeho dopinenie alebo
ozrejmenie, ak nejde oanonymny podnet. Zaroven urli primerand lehotu na podanie
doplinenia alebo vysvetlenia tak, aby bole moné podnet vybavif v stanovenych lehatédch.

Ak doplneniu alebo ozrejmeniu v stanovene] lehote neddjde, zodpovedna osoba wyznadl tito
skutodnost v osobitne| evidencii podnetov pri vsledku preverovania podnetoy.

Pokial podnet smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo ftatutdrnemu zdstupcovi
zamestndvatela (dalej iba dotknutd osoba), zodpovedna oscba bez zbytofného odkladu
obozndmi dotknutd osobu s obsahom podnetu a umoini jej sa k obsahu podnetu wyjadrif,
ako aj prediofit doklady, plsomnost] & iné informacie potrebné k spofahlivému prevereniu
podnetu.

Zodpovednd osoba je oprévnend za Gfelom riadneho, objektivneho a viasnéha preverenia
podnety v nevyhnutne potrebnom rozsahu Ziadaf informécie a sifinnost zamestndvatefa,
statutdrneho  zdstupcu, dotknutej osoby, rozpoftowych a prispevkovych  organizdcii
v zriadovatelske| posobnosti Mesta, za Gfelom preverenia podnetu, spolu s uréenim
primeranych lehdt na poskytnutie sdfinnosti tak, aby boli dodriané zdkonné lehoty na
vybavenie podnetu,

Infermacie asudinnost podlfa predchadzajicich odsekov spofiva v poskytnuti vysvetleni,
predioieni podkladov, spisov ainych pisomnych dokladov, najmi zmldv a Gétovnych
dokladov. Neposkytnutie sidinnosti a informdcii sa povaiuje za hrubé porufenie pracovnaj
discipliny.

O wysledku preverovania podnetu zodpovedna osoba wyhotovi pisomny zdznam, ktory
obsahuje najm#: sumarizdciu skutofnosti uvedenych v podnete, skutofnosti, ktoré
wodpovednd osoba zistila pri preverovan podnetu. Zodpovednd osoba sa wyjadri k tymio
skutetnostiam a to v rozsahu vysledkov preverovania uvedenych a zistenych skutofnostl
a  hladiska ich pravnej relevancie vo vztahu k mofnému naplneniu prvku protipravnosti,
Pred vyhotovenim zazmamu o vysledku preverenia podnetu zodpovednd oscba umoini
vyjadrit sa tomu, kto podnet padal k zistenym zdverom.

V pripade, ak podavatel vo svojom vyjadreni uvedie nové skutofnosti alebo so zistenymi
zivermi nesihlasi, je zodpovednd osoba povinnd sa s tymito skutofnostami vysporiadat
v 2dzname o vysledku preverovania podnetu s uvedenim, & tieto ndmietky st opodstatnendé.
Podanie podnetu sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré
by podavatefovi podnetu spdsobili akakolvek ujmu,

V pripade, ie sa pri preverovani podnetu preukale dévodne podozrenie zo spachania
trestného dinu, zodpovedna oseba je povinnd postipit fotokdpiu spisu orgdnom Einnym
v trestnom kanani.



16. V pripade, e sa pri preverovani podnetu preukdie dévodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinnd fotokdpiu spisu postupit
prislusnému orgdanu.

a. 5
Zachovavanie mifanlivostl

1. Zodpovednd osoba a jej zamestnavatel s povinni pri preverovani neano nymnych podnetov
zachovavaf mifanlivest o totonosti podavatefa podnetu.

2. Pri oboznamovani sa sobsahom podnetu je zodpovednd osoba povinnd dbaf na
rachovivanie mlcanlivosti o totoinostl poddvatela podnetu a na ochranu osobnych ddajov
vzmysle zak, € 122/2013 Z. :. oochrane osobnych ddajov, vzneni zmien a doplnkov.
V pripade, fe zinformdcii, ktoré s sifasfou alebo prilchou podnetu, moino wyvodit
totoinost podivatefa podnetu, zodpovedna osoba s takymi infarmaciami dotknutu osobu
neabaznami, pripadne urobi opatrenia, ktoré znemoinia zistenia totofnasti.

V pripade, e takéte opatrenia nebudl dostatofné, wyzve rodpovednd osoba dotknuty
subjekt, len na uvedenie, resp. predloienie skutofnosti nevyhnutnych na spofahlivé
preverenie podnetu.

cl. &
Evidovanie podnetov

1. Zeodpovedna osoba vedie evidenciu podnetov, a to po dobu troch rokov odo dia dorudenia
padania.
2. Evidencia podnetov obsahuje tieto Gdaje:
a) ddtum dorulenia podnetu,
b) meno, priezviske aadresu pobytu osoby, ktord podala podnet, ak ide
o anonymny podnet, vyznadi sa poznamka, fe ide o anonymny podnet,
c] predmet podnetu,
d] wysledok preverenia podnetu
g) datum skoncenia preverenia podnetu.

.7
Spracovanie osobnych ddajov

1. Pri spracovani podnetov je zodpovednd osoba povinnd dodrfiavaf zékon € 122/2013 Z. 7.
o ochrane osobnych ddajov v zneni zmien a doplnkov.

El. 8
Zdvereiné a prechodné ustanovenia

1. Vifahy neupravené tymito pravidlami sa riadia zdkenom £ 307/2014 Z. 7. o niekterych
opatreniach sdvisiacich 5 oznamovanim protispolodenskej Cinnosti.

2. Ulinnostou tychto pravidiel stréca platnost a afinnost prikazny list primdtora & 172015
Zasady podavania, preverovania a evidencie podnetov v zmysle zékona £ 307/2014 2. 7,

3. Pravidla nadobldaji platnost diiom schvilenia v MsZ a Ginnost dfa 1. 3. 2017,
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