Primator mesta Michalovce
vypisuje vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:
samostatny(a) odborny(a) referent(ka) uctovnictva

Nazov zamestnavatela: Mesto Michalovce, pracovisko Mestsky urad Michalovce — financny

odbor, Nam. osloboditelov 30, Michalovce

Neodpustitelné kvalifikaéné predpoklady:

a) Uplné stredné vzdelanie ekonomického zamerania

Iné kritérid a poZiadavky na uchadzacov v suvislosti s vyberovym konanim:

a) uchadzacd(ka) ma spbsobilost na pravne tkony v plnom rozsahu,

b) bezihonnost (podla zak. ¢.552/2003 Z. z. v platnom zneni),

c) absolvovat vyberové konanie pisomnou formou a pohovorom,

d) znalost spisovného jazyka,

e) znalost prace s PC - Windows, kancelarsky balik MS Office.

Predpokladany datum nastupu: 1. 2. 2023

Pracovny pomer: Na dobu uritu pocas zastupovania PN

Ponukana zakladna zlozka mzdy: 5. platova trieda, rozpatie od 877,50 do 1053,50 eur. Po
skonceni skisobnej doby je mozné k zakladnému platu priznat osobny priplatok.

Informdcie o pracovhom mieste, napli prace:

o Komplexné zabezpecovanie uUctovnickej agendy v ur¢enom rozsahu a z toho vyplyvajucich uloh na uUseku
Statistiky, rozpoctovnictva a financovania v ramci uréenych projektov a ostatnej agendy.

e Sledovanie noriem v oblasti Uctovnictva a rozpoctu a ich aplikdcia v praxi.

e Vytvdranie Uctovného rozvrhu v sulade s najnovsimi pradvnymi predpismi v oblasti Ucétovnictva, jeho
predbeiné dopliianie, obnovovanie a prispdsobovanie na evidenciu daného projektu, spracovanie
a vyhodnotenia plnenia bezného, kapitdlového a viacro€ného rozpoctu v zmysle platnej legislativy.

e Evidencia doslych faktur a realizacia uhrad, styk s bankou.

Zoznam dokladov, ktoré su poZadované ako neoddelitelnd suéast Ziadosti :

a) fotoképia dokladu o vzdelani,

b) Strukturovany pracovny zivotopis s podrobnym uvedenim doterajsej praxe, znalosti a zru¢nosti,

c) Cestné vyhlasenie, 7e uchadzaé spifia podmienku o beztihonnosti, t. j. Ze nebol pravoplatne
odsudeny za umyselny trestny cin,

d) pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych Udajov poskytnutych na ucely
vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. zdkon o ochrane osobnych tdajov.

Datum a miesto podania Ziadosti o uéast vo vyberovom konani:

Do 18. 1. 2023, 12.00 hod., (hmotnopravna lehota — Ziadost musi byt doru¢ena) na adresu Mestsky urad

Michalovce, Nédmestie osloboditelov 30, 071 01 Michalovce s oznacenim "Vyberové konanie —

samostatny(d) odborny(d) referent(ka) uctovnictva". Pri osobnom doruéeni na podateltiu MsU v zalepenej

obalke s tym istym oznacenim. Na obdlke je potrebné uviest meno, priezvisko a adresu odosielatela. Na

prihlasky doruc¢ené po uvedenom termine sa nebude prihliadat. Na vyberové konanie budud pozvani iba

vybrani uchadzaci.

Poznamka: Vyberové konanie sa riadi internym poriadkom a smernicou stanovenou primatorom mesta. Na
vyberové konanie budud pozvani iba uchadzaéi spifiajici podmienky.

Zaslanim poZadovanych dokladov uchadza¢ dava suhlas Mestu Michalovce na spracovanie a uchovanie
poskytnutych osobnych Gdajov na ucely vyberového konania. Suhlasi, aby po skonéeni vyberového konania boli
poskytnuté osobné Udaje archivované podla archivacného poriadku Mestského uUradu v Michalovciach a so
zverejnenim vysledku a priebehu vyberového konania.

Michalovce 29. 12. 2022

Mgr. Miroslav Dufinec
primator mesta



