Mesto Michalovce zverejnilo diia 30.7.2020 na ISTP - Internetovy sprievodca
trhu prace, ponuku pracovného miesta

Odborny referent Utvaru primatora - sekretariat primatora

Mesto Michalovce - Mestsky drad

Pocet voI'nych pracovnych miest: 1
Miesto vykonu prace Michalovce, Namestie osloboditel'ov 30,071 01

Kontaktna osoba:
Jan Bumbera
veduci Utvaru primatora, personalny referat
jan.bumbera@msumi.sk
tel.: +421566864224
Zakladna zlozka mzdy (v hrubom):
796 € za mesiac
Datum nastupu:
1.10.2020
Pracovny a mimopracovny pomer:
pracovny pomer na urcitd dobu, pocet mesiacov: 36
Pracovna oblast’:
Samosprava
Udaje o pracovnom mieste
zabezpecCovanie chodu sekretaridtu primatora, zastupcov primatora
sprava pisomnosti a registrattry utvaru primatora
zabezpecovanie povinnosti vyplyvajicich z protokolu primatora
organizovanie porad primatora
PoZiadavky na zamestnanca
Pozadované vzdelanie - Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
Dizka praxe aspoii 1 rok
Bezthonnost
Zrucnosti, schopnosti, vSeobecné sposobilosti:
komunikacia (jednanie s 'ud'mi)
kultivovany pisomny prejav
organizovanie a pldnovanie prace
prezentovanie
pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné spdsobilosti)
kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
Cudzie jazyky:
anglicky - elementarna: A1 a A2
Pocitace:
Microsoft Windows - pokrocila
Microsoft Word - pokrocila
Microsoft Excel - pokrocila
Microsoft Outlook - pokrocila
Internet - pokrocila
Osobnostné predpoklady
komunikativnost
spol'ahlivost’
ochota pomdahat’ (zmysel pre spolupatri¢nost)

Uzavierka prihlasok 20.8.2020. Na prihlasky po tomto termine sa neprihliada. Na vyberové
konanie budu pozvani iba vybrani uchadzaci.
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